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RAZPISNA DOKUMENTACIJA

Za oddajo javnega naročila male vrednosti

Predmet naročila: 

Storitve odnosi z javnostmi in komuniciranje Javnega sklada RS za kulturne dejavnosti
Oznaka naročila: JN 430-5/2017-1

POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Na Portalu javnih naročil, je bilo dne 21.12.2017 objavljeno obvestilo o naročilu št.                                     JN010371/2017-W01 (v nadaljevanju javni razpis) po postopku javnega naročila male vrednosti v skladu s 39. členom ZJN-3 (Uradni list RS, št. 91/15).

Vabimo Vas, da podate Vašo ponudbo na javni razpis v skladu z navodili za izdelavo ponudbe. 

a) PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila je izvajanje storitev odnosi z javnostmi in komunikacija za naročnika za obdobje dveh let. 

b) PODATKI O NAROČNIKU 

Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Štefanova 5

1000 Ljubljana
Kontaktna oseba s strani naročnika je Marjeta Turk, 

elektronska pošta marjeta.turk@jskd.si, 
tel. 01/24-10-524, 

fax. 01/24-10-510.

c) IZDELAVA PONUDBE

V skladu z razpisno dokumentacijo in navodili za izdelavo ponudbe. Seznam obrazcev in prilog, ki jih morajo predložiti ponudniki je določen z razpisno dokumentacijo. 

d) RAZPISNA DOKUMENTACIJA IN PREDLOŽITEV PONUDBE 

Razpisna dokumentacija je na voljo na spletni strani www.jskd.si. Ponudniki lahko najkasneje do 28.12.2017 razpisno dokumentacijo prevzamejo tudi na sedežu naročnika: Štefanova 5, 1000 Ljubljana.

Predložena ponudba mora biti oddana v zaprti ovojnici, na kateri mora biti vidna oznaka “NE ODPIRAJ – PONUDBA” in številka objave javnega razpisa na Portalu javnih naročil z navedbo predmeta naročila. Na hrbtni strani mora biti označen naslov pošiljatelja.

Pravočasne bodo ponudbe, ki bodo prispele na navedeni naslov do 8.1. 2018 do 12.00 ure. 

Vse nepravočasno predložene ponudbe (ne glede na datum oddaje na pošto oziroma nepravočasno dostavo ponudbe v primeru dostave kurirske službe) bodo izločene iz postopka odpiranja ponudb in bodo neodprte vrnjene ponudnikom.

Ponudba mora biti sestavljena v slovenskem jeziku.

e) ODPIRANJE PONUDB

Javno odpiranje ponudb bo dne 8. 1. 2018 ob 13.00 uri v prostorih naročnika. 

Predstavniki ponudnikov, ki se izkažejo s pooblastilom za zastopanje ponudnika, lahko na postopek odpiranja ponudb podajo svoje pripombe.

f) ROK IZVEDBE

Pogodba se sklepa za obdobje 2 let (predvidoma od 30. 1. 2018 do 31. 12. 2019). 

    Odgovorna oseba naročnika: 

                                                                                           
        mag. Marko Repnik, direktor






Žig


_____________________
Priloga:

· Razpisna dokumentacija
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NAVODILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

V navodilih so opredeljena pravila poslovanja naročnika in ponudnikov v postopku oddaje javnega naročila ter podani napotki glede priprave in predložitve ponudbe.

1.
SPLOŠNI DEL

1.1
Osnovni podatki o naročilu

	Predmet naročila:
	Storitve odnosi z javnostmi in komunikacija JSKD

	Številka naročila:
	JN 430-5/2017-1
	

	Rok trajanja naročila:
	24 mesecev

	Oddaja ponudb:
	8.1. 2018, do 12. ure

	Javno odpiranje ponudb:
	čas:
	dan:
	8. 1. 2018
	kraj:
	Javni sklad RS za kulturne dejavnosti, Štefanova 5, Ljubljana, 

	
	
	ura:
	13:00
	
	

	Razpisna dokumentacija:
	Specifikacija naročila

Navodila za pripravo ponudbe

Vzorec okvirnega sporazuma
	dan:
	do 3. 1. 2018
	kraj:
	Javni sklad RS za kulturne dejavnosti, Štefanova 5 1000 Ljubljana, sejna soba

	
	
	ura:
	12:00
	
	

	Kontaktna oseba naročnika:
	Marjeta Turk, telefon 01 24-10-524, faks 01 24-10-510, e-pošta: marjeta.turk@jskd.si 


1.2. PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila storitve odnosi z javnostmi in komunikacija JSKD je skrb za medijsko prepoznavnost Javnega sklada RS za kulturne dejavnosti in njegovih programov in projektov, razvoj in krepitev ugleda v medijskem in širšem javnem prostoru in izvajanje vseh s tem povezanih aktivnosti, pri katerih bo ponudnik z naročnikom sodeloval.

Aktivnosti se začnejo izvajati po sklenitvi pogodbe, ki se sklene za obdobje dveh let. Naročnik ima pravico, da pogodbo do 15.12.2018 odpove, brez krivdnih razlogov na strani izvajalca. V takšnem primeru pogodba preneha veljati 31.12.2018.

Izvajalec v primeru takšne odpovedi pogodbe nima nikakršnega odškodninskega ali drugega zahtevka.

1.2.1. SPECIFIKACIJA STORITEV

Izvajalec bo za naročnika na podlagi te pogodbe opravljal storitve s področja odnosov z javnostmi in medijskega svetovanja. Skrbel bo za medijsko prepoznavnost sklada, njegovih največjih projektov in zaposlenih, predvsem direktorja in sodelavcev, ki vodijo in razvijajo posamezne programske vsebine na področju filma, zborovske in instrumentalne glasbe, folklore, literature, sodobnega plesa, gledališča in lutkovne ter likovne dejavnosti. Ohranjal in krepil bo ugled JSKD v medijskem in širšem javnem prostoru, izvajal bo vse s tem povezane aktivnosti in skladu strokovno svetoval. Izvajalec bo načrtoval obveščanje in informiranje javnosti za najpomembnejše mednarodne in državne prireditve sklada, najpomembnejše izobraževalne in vzgojne dejavnosti sklada, založniške dejavnosti sklada in najvišja priznanja sklada in sicer v obsegu 30 dogodkov letno, po predhodnem dogovoru z naročnikom.

Storitve:

· Načrtovanje obveščanja in informiranja javnosti za vse vnaprej določene najpomembnejše teme in stalne projekte, pri čemer je posebna pozornost namenjena komunikacijski podpori za enega (1) do dva (2) večja, vnaprej določena dogodka/projekta mesečno, za katere izvajalec zagotovi vsaj 3 medijske objave na nacionalni ravni. Dogodke določi naročnik vsaj 1 mesec pred pričetkom dogodka.

· Priprava sporočil za javnost in materiala za medije za vse vnaprej določene najpomembnejše teme ter stalne kulturne in izobraževalne projekte naročnika.

· Redno pošiljanje sporočil za javnost po adremi, ki mora obsegati najmanj 1000 naslovov medijev, novinarjev, urednikov in mnenjskih voditeljev na področju kulturnega in kreativnega sektorja. 

· Svetovanje pri določanju aktualnih tem in komunikacijskih kanalov za gradnjo odnosa s ključnimi javnostmi s poudarkom na odnosih z mediji. 

· Podpora pri intenzivnih medijskih aktivnostih za enega (1) do dva (2) večja, vnaprej določena dogodka/projekta mesečno. 

· Strateška podpora pri upravljanju s kriznimi temami v medijih (po potrebi).

· Podpora pri pripravi ene (1) do dveh (2) novinarskih konferenc letno, vodenje novinarskih konferenc, podpora pri pripravi materiala za novinarje in dokumentiranje prisotnosti medijev/novinarjev.

· Enkrat mesečno seznanjanje naročnika z opravljenimi aktivnostmi, skupaj z gradivi.

· Upravljanje ugleda naročnika in mreženje z namenom večje prepoznavnosti naročnika.

· Priprava letnega poročila o delu, vključno s strokovno interpretacijo letne Analize medijskega pojavljanja naročnika.

· Podpora pri avtorizaciji intervjujev ter odgovorov na novinarska vprašanja.

· Redno spremljanje klipinga in reagiranje na odklone.

1.3.
Spremembe in pojasnila razpisne dokumentacije

· Naročnik si pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi podaljša rok za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve so sestavni del razpisne dokumentacije.

· Pojasnila razpisne dokumentacije se naročnik obvezuje posredovati le na pisna vprašanja, prejeta najpozneje 3 delovne dni pred iztekom roka za oddajo ponudb.

Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije ter pojasnila bo naročnik posredoval na spletni strani Portala javnih naročil ter na internetni strani www.jskd.si.

1.4 .
Zaupnost podatkov

· Naročnik bo kot poslovno skrivnost ali kot tajnost varoval tiste podatke v ponudbi, ki bodo označeni kot poslovna skrivnost oziroma tajnost in, ki jih kot takšne opredeljuje zakon. Podatki, s katerimi se dokazuje izpolnjevanje pogojev in zahtev iz razpisne dokumentacije, ne morejo biti označeni kot tajnost ali kot poslovna skrivnost.

· Imena ponudnikov bodo do odpiranja ponudb varovana kot poslovna skrivnost.

2.
POGOJI IN DOKAZILA ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

2.1
Status ponudnika 

2.1.1.
Ponudnik je pri pristojnem sodišču ali drugem organu registriran za dejavnost, ki jo prevzema v ponudbi.

· dokazilo:
 Izjava o izpolnjevanju statusnih pogojev, skladna s predlogo

2.1.2.
Ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, ki so v 75. členu ZJN-3 opredeljena kot razlog za izključitev iz postopka.

· dokazilo:
 Izjava o izpolnjevanju statusnih pogojev, skladna s predlogo


· opomba:
 Podatke o ponudnikih, ki so na razpolago v uradnih evidencah državnih organov ali organov lokalnih skupnosti, bo naročnik pridobil sam in jih preveril. Za vse druge podatke si naročnik pridržuje pravico, da pred oddajo naročila od najugodnejšega ponudnika zahteva dodatna (stvarna) dokazila o izpolnjevanju pogojev.

2.2
Ekonomsko-finančna sposobnost

2.2.1.
Povprečni letni prihodek ponudnika v obdobju zadnjega poslovnega leta znaša najmanj do višine ponudbene cene (brez DDV).

· dokazilo:
 Izjava o izpolnjevanju ekonomsko-finančnih pogojev, skladna s predlogo.

2.2.2.
Ponudnik v zadnjih šestih mesecih pred rokom za oddajo ponudbe ni imel blokiranega nobenega transakcijskega računa.

· dokazilo:
 Potrdilo AJPES ali poslovnih bank ponudnika, ki ni starejše od 30 dni.

2.2.3.
Ponudnik nudi najmanj 30 dnevni plačilni rok.

· dokazilo: 
Izjava o izpolnjevanju ekonomsko-finančnih pogojev, skladna s predlogo.

2.3. Kadrovski pogoji oziroma sposobnost 

2.3.1.
Ponudnik mora imeti ves čas teka obveznosti tega naročila redno zaposleno osebo za določen ali nedoločen čas, ki imajo končano vsaj VII. stopnjo izobrazbe s področja družboslovja ali humanistike, ki je imel nosilno vlogo v referenčnih projektih.
· dokazilo:
 Izjava o izpolnjevanju kadrovskih pogojev, skladna s predlogo

2.3.2. Ponudnik mora imeti najmanj 3 reference, ki dokazujejo, da je ponudnik v zadnjih 3 letih pred rokom za oddajo ponudbe izvajal komunikacijske aktivnosti za potrebe projektov s področja kulturnega in kreativnega sektorja. Iz vsaj ene reference mora izhajati, da je ponudnik izvajal komunikacijske aktivnosti za potrebe mednarodnega projekta s področja kulture in kreativnega sektorja. Iz vsaj ene reference mora izhajati, da je ponudnik izvajal komunikacijske aktivnosti za potrebe projekta, katerega skupna vrednost je predstavljala več kot 500.000,00 €.

· Dokazilo: Izpolnjeni obrazci referenc, potrjeni s strani referenčnih naročnikov storitev.

2.4.
Drugi naročnikovi pogoji

2.4.1.
V ponudnikovih ponudbah iz obdobja zadnjega leta pred objavo tega naročila ni bilo dokumentov, izjav ali drugih navedb, ki vplivajo na izbiro ponudbe, za katere se je izkazalo, da so neresnične ali zavajajoče.

2.4.2.
Ponudnik ni na seznamu ponudnikov z negativnimi referencami, ki ga vodi ministrstvo pristojno za finance.

2.4.3.
Ponudnik ima na dan oddaje ponudbe poravnane davčne obveznosti, socialne prispevke in oddane REK obrazce.

· dokazilo:
 Izpolnjevanje oz. neizpolnjevanje pogojev 2.3.1. do 2.3.3. dokazuje naročnik, na podlagi svoje evidence in dokumentacije ter na podlagi evidence ustreznih državnih organov (ZJN-3. člen 75).
2.4.4. Ponudnik izvajanja storitev ne bo predal v izvedbo podizvajalcem.
Naročnik bo priznal sposobnost vsem ponudnikom, ki bodo izpolnili vse zahtevane pogoje in predložili ustrezna dokazila.

Ponudniki morajo izjave predložiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev; pripisi in dodatni pogoji se ne upoštevajo.

3.
PRIPRAVA IN PREDLOŽITEV PONUDBE

3.1.
Priprava ponudbene dokumentacije

·  Ponudbena dokumentacija mora biti napisana v slovenskem jeziku in pripravljena skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije. Sestavljajo jo naslednje listine:

· Podatki o ponudniku

· Dokazila o izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti
· Ponudba s specifikacijo naročila
· Vzorec okvirnega sporazuma

·  Listine morajo biti izpolnjene ter podpisane in žigosane, kjer je to določeno. 

·  Navedbe v predloženih listinah morajo izkazovati aktualna in resnična stanja ter morajo biti dokazljive. Enakovredno veljajo kopije zahtevanih potrdil in izpiskov razen, če izvirnik ni posebej zahtevan.

· Ponudbeno dokumentacijo se pripravi na obrazcih iz teh navodil. Obrazce se izpolni v elektronski obliki ter izpisane na papir predloži v ponudbi. Po potrebi se obrazce v elektronski obliki dopolni (doda vrstice, tabele, strani, …) tako, da je mogoče vnesti vse zahtevane podatke. 

·  Obrazce se zloži po gornjem zaporedju (med poglavja v gornjih alineah se vloži pregradni karton z naslovom naslednjega poglavja), spne v mapo, ki se jo zapečati z nalepko in žigom.

3.1.1.
Podatki o ponudniku

3.1.2.
Dokazila o izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti

· Izpolnjeni morajo biti vsi pogoji in predložena vsa dokazila, zahtevana v poglavju »Pogoji in dokazila za priznanje sposobnosti«. 

3.1.3
Ponudba s specifikacijo naročila 
· V listini »Ponudba« morajo biti navedeni vsi zahtevanimi podatki, pri čemer morajo biti izpolnjene naslednje zahteve: 

· Ponudbena cena mora biti navedena v valuti EUR, brez in skupaj z davkom na dodano vrednost (DDV).

· Ponudbena cena mora vključevati vse stroške in dajatve povezane z izvedbo naročila.

· Ponudba mora veljati vsaj 60 dni po roku za oddajo ponudb.

· V ponudbi mora biti naveden rok plačila v koledarskih dneh od dneva opravljene storitve.
· Informativne vrednosti so navedene za potrebe naročanja dodatnih storitev.

·  Ponudba mora biti izpolnjena s ponudnikovimi cenami. Cene v predračunu se navede brez DDV, s popustom in v valuti EUR. 
    3.1.4.
Pogodba

  V ponudbi mora biti predložen vzorec pogodbe, ki je na zadnji strani žigosana in parafirana.
3.2
Predložitev ponudbe

·  Ponudbo se predloži v zaprti ovojnici, naslovljeni skladno nalepko iz razpisne dokumentacije. Naročniku mora biti vročena do roka določenega v objavi in povabilu k oddaji ponudb, sicer šteje za nepravočasno. Vložišče naročnika na ovojnici označi datum in točen čas prevzema ponudbe.

·  Sprememba ali umik ponudbe sta možna le do poteka roka za oddajo ponudb. Spremembo ali umik ponudbe se naročniku izroči na enak način kot ponudbo s tem, da se na etiketi v spodnjo vrstico napiše »NE ODPIRAJ – SPREMEMBA (UMIK) PONUDBE!«. 
·  ZAŽELENO JE, da ponudnik predloži celotno ponudbo tudi v elektronski obliki (v pdf formatu) na naslov: info@jskd.si.
4.
IZBOR PONUDBE

4.1
Odpiranje ponudb

· Odpiranje ponudb je javno, na kraju in ob času določenem v objavi in v povabilu k oddaji ponudb. Ponudbe se odpira po vrstnem redu prispetja.

· Na odpiranju ponudb se objavi in v zapisnik zapiše glavne podatke iz vsake ponudbe (naziv ali šifra ponudnika, ponudbena cena z morebitnimi popusti). V zapisnik se zapiše tudi na odpiranju ugotovljene pomanjkljivosti v ponudbah ter pripombe pooblaščenih predstavnikov ponudnikov glede postopka odpiranja. 

· Nepravočasne ponudbe se neodprte vrne pošiljateljem.

· Zapisnik o javnem odpiranju ponudb se pooblaščenim predstavnikom ponudnikov pošlje po pošti najkasneje v treh delovnih dneh po odpiranju.

4.2
Pregled in presoja ponudb

· Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni dokumentaciji. Glede predloženih listin in izjav naročnik od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna dokazila o izpolnjevanju posameznih zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije.

· Ponudbo se lahko zavrne, če ponudnik na naročnikov poziv v roku, ki ga določi naročnik ne predloži zahtevanih pojasnil oziroma dokazil ali, če ne soglaša z odpravo ugotovljenih računskih napak ali drugih pomembnejših pomanjkljivosti v ponudbi.

· Ponudbo se zavrne, če ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali zahtev iz specifikacije naročila.

4.3
Merila za izbiro najugodnejše ponudbe

· Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe je najnižja ponudbena cena.  

4.4
Obvestilo o oddaji naročila

· Naročnik najkasneje v roku 60 dni po odpiranju ponudb sprejme odločitev o oddaji naročila in nato ponudnike pisno obvestil o svoji odločitvi.

4.5
Sklenitev pogodbe

· Izbranega ponudnika naročnik pozove k podpisu pogodbe. Ponudnik je dolžan pogodbo podpisati najkasneje v osmih (8) dneh po prejemu sporazuma v podpis, sicer se šteje, da od pogodbe odstopa. 

5.
OBRAZCI IN OPOMNIK

· Podatki o ponudniku

· Dokazila za priznanje sposobnosti

· Izjava o izpolnjevanju pogojev glede statusa

· Izjava o izpolnjevanju kadrovskih pogojev oz. sposobnosti

· Izjava o izpolnjevanju ekonomsko-finančnih pogojev

· Izjava o izpolnjevanju drugih naročnikovih pogojev

· Ponudba s specifikacijo naročila
· Vzorec pogodbe
· Etiketa za naslavljanje ponudbe

Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 1: PREDSTAVITEV PONUDNIKA

1. PODATKI O PONUDNIKU

Firma oz. naziv ponudnika











Poštni naslov













Telefon/faks













(Elektronska pošta)












Matična številka





 Identifikacijska številka





Št transakcijskega računa











pri banki














2. OSNOVNI PODATKI O ODGOVORNI OSEBI PONUDNIKA

(Odgovorna oseba je pooblaščeni podpisnik ponudnika, ki nosi odgovornost v skladu s prevzetimi pogodbenimi obveznostmi.).

Ime in priimek













Funkcija














Telefon/faks













(Elektronska pošta)













3. KONTAKTNA OSEBA PONUDNIKA

(Kontaktna oseba je predstavnik ponudnika, ki v primeru, da bo ponudnik izbran, ureja podrobnosti v zvezi s sklenitvijo posla.)

Ime in priimek













Funkcija













Telefon/faks













(Elektronska pošta)












	žig
	Ponudnik 

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 2.1.: IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV GLEDE STATUSA

Firma / ime ponudnika: 

	Naziv/ime:
	

	Naslov:
	


Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo:

S podpisom te izjave pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da:
· smo registrirani za naslednje dejavnosti, ki jih prevzemamo v ponudbi:

	
	1.1
	

	
	1.2
	

	
	1.3
	


· sprejemamo vse pogoje in druge zahteve iz razpisne dokumentacije za javno naročilo z oznako JN430-5/2017-1, katerega predmet je izvajanje storitev odnosi z javnostmi in komunikacija Javnega sklada RS za kulturne dejavnosti
· so podatki in dokumenti, ki so podani v ponudbi, resnični, in da fotokopije priloženih listin ustrezajo originalu ter da za podane podatke, njihovo resničnost in ustreznost fotokopij prevzemamo popolno odgovornost;

·  nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v 1. odstavku 75. člena ZJN-3 kot razlog za izključitev iz postopka;

·  nismo v postopku prisilne poravnave, stečaja, likvidacije ali v drugem podobnem postopku, niti zoper nas noben takšen postopek ni uveden (6. odstavek 75. člena ZJN-3).

Na poziv naročnika bomo v določenem roku predložili zahtevana dodatna dokazila o izpolnjevanju pogojev glede statusa.

Kraj in datum:  ________________________________            
	žig
	Ponudnik 

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 2.2.: IZJAVA O IZPOLNJEVANJU EKONOMSKO - FINANČNIH POGOJEV

Firma / ime ponudnika: 

	Naziv/ime:
	

	Naslov:
	


Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo:

1. Naš povprečni letni prihodek v obdobju zadnjega poslovnega leta je znašal:
___________________ EUR.

·  Na podlagi poziva bomo naročniku v določenem roku predložili zahtevano dokazilo (BON1 ali revidirano bilanco stanja ali izvleček iz bilance stanja ali drugo enakovredno dokazilo ali davčno napoved) o izpolnjevanju pogoja.

· V zadnjih šestih mesecih pred rokom za oddajo ponudbe nismo imeli blokiranega nobenega transakcijskega računa.

·  Priloga: izpisek AJPES – BON 2, ali potrdila ponudnikovih poslovnih bank o neblokiranosti transakcijskih računov (potrdilo ne sme biti starejše od 30 dni).

2. Nudimo najmanj 30 dnevni plačilni rok. 
Kraj in datum:  ________________________________            
	žig
	Ponudnik

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 2.3.: IZJAVA O IZPOLNJEVANJU KADROVSKIH POGOJEV OZ. SPOSOBNOSTI

1.  Podatki o kadrih (pogodba o zaposlitvi, podjemna pogodba), ki bodo izvajali storitve za naročnika po pogodbi:

	Ime in priimek:    

	Strokovna izobrazba:

	Reference:

	Strokovna izobrazba:

	Ime in priimek:    

	Reference:


Izpolnjevanje kadrovskih pogojev oz. priznanje sposobnosti se ugotavlja iz prilog izjave o izpolnjevanju kadrovskih pogojev oz. sposobnosti, pri čemer je potrebno predložiti vsaj 1 referenčno potrdilo za strokovni kader (obrazec 2.3.1.), ki ima ustrezno izobrazbo ter 3 referenčna potrdila o dobro opravljenem delu ponudnika (obrazec 2.3.2.).

Od tega mora biti vsaj 1 referenčno potrdilo vsebovati izvedbo aktivnostih v mednarodnem projektu ter vsaj 1 referenčno potrdilo vsebovati aktivnosti v projektu, katerega skupna vrednost je bila višja od 500.000,00 €.

	žig
	Ponudnik

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 2.3.1.: POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU 

Naziv in naslov potrjevalca reference:

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba ___________________________________________________izvedla projekt _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, po pogodbi št. ___________________________, z dne ____________________________ , v vrednosti projekta  __________________________ EUR, v obdobju od ______________________ do ____________________.

Obseg izvedbe del, iz katerega mora biti razvidno izpolnjevanje referenčnega pogoja: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Storitve so bile opravljene pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 

Kontaktna oseba referenčnega naročnika, pri kateri lahko naročnik preveri referenco:

Ime in priimek:

Naziv pri referenčnem naročniku:

e-mail:

telefon:

	žig
	Referenčni naročnik:

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 2.3.2.: POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU 
Naziv in naslov potrjevalca reference:

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je strokovni kader ___________________________________________________ sodeloval kot odgovorna oseba za izvedbo projekta  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, po pogodbi št. ___________________________, z dne ____________________________ , v vrednosti projekta  __________________________ EUR, v obdobju od ______________________ do ____________________.

Obseg izvedbe del, iz katerega mora biti razvidno izpolnjevanje referenčnega pogoja: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Storitve so bile opravljene pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 

Kontaktna oseba referenčnega naročnika, pri kateri lahko naročnik preveri referenco:

Ime in priimek:

Naziv pri referenčnem naročniku:

e-mail:

telefon:

	žig
	Referenčni naročnik:

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-3/2017-1

OBRAZEC 2.4.: IZJAVA O IZPOLNJEVANJU DRUGIH NAROČNIKOVIH POGOJEV

Firma / ime ponudnika: 

	Naziv/ime:
	

	Naslov:
	


Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo:

a) da v naših ponudbah iz zadnjega leta pred obajvo tega naročila ni bilo dokumentov, izjav ali drugih navedb, ki vplivajo na izbiro ponudbe, za katere se je izkazalo, da so neresnične ali zavajajoče;
b) da nismo na seznamu ponudnikov z negativnimi referencami, ki ga vodi ministrstvo pristojno za finance;
c) na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika, nimamo zapadlih neplačanih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v vrednosti 50 eurov ali več (2. Ostavek 75. Člena ZJN-3);
d) da izvajanja storitev ne bomo predali v izvedbo podizvajalcem.
Izjava je dana pod kazensko in materialno odgovornostjo.

Kraj in datum:  __________________  

	žig
	Ponudnik

	
	

	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	

	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 3: P O N U D B A
	Predmet naročila :
	Storitve odnosov z javnostmi in komuniciranje

	Naročnik : 
	Javni sklad RS za kulturne dejavnosti, 

Štefanova 5, 1000 Ljubljana


	Ponudnik :
	


SKUPNA PONUDBENA VREDNOST

	Pavšalna ponudbena vrednost brez DDV za 1 mesec izvajanja storitev:
	_______________________ EUR brez DDV

	Pavšalna ponudbena vrednost brez DDV za 24 mesecev izvajanja storitev:
	_______________________ EUR brez DDV

	DDV 22 % od pavšalne vrednosti za 24 mesecev izvajanja storitev:
	_______________________ EUR

	Skupna ponudbena cena vključno z DDV za 24 mesecev izvajanja storitev:
	_______________________ EUR


INFORMATIVNA PONUDBENA VREDNOST (se ne upošteva v okviru meril):

	Vrednost za polno obremenitev osebe (40h/teden)
	

	urna postavka/osebo za 60 minut v EUR brez DDV
	

	dnevi pavšal/osebo v EUR brez DDV
	

	mesečni pavšal/osebo v EUR brez DDV
	

	letni pavšal/osebo v EUR brez DDV
	


	Ime in priimek strokovnega kadra
	Pravna podlaga sodelovanja s kadrom (pogodba o zaposlitvi, podjemna pogodba
)

	
	

	
	


Ponudbena cena vključuje vse stroške in dajatve v zvezi z izvedbo naročila.
1. Plačilni rok: 

                                            koledarskih dni od dneva prejema računa.

2. Ponudba velja 60 dni po roku za oddajo ponudb.

3. Javno naročilo bomo izvedli tako, kot je navedeno v ponudbi in ga ne bomo prenesli na drugega izvajalca.

4. Z razpisno dokumentacijo smo seznanjeni in se z njo v celoti strinjamo.

	Datum:
	
	
	Ponudnik 

	Kraj:
	
	žig
	

	
	
	
	(ime in priimek pooblaščene osebe)

	
	
	
	(podpis)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 3.1. SPECIFIKACIJA STORITEV

Izvajalec bo za naročnika na podlagi te pogodbe opravljal storitve s področja odnosov z javnostmi in medijskega svetovanja. Skrbel bo za medijsko prepoznavnost sklada, njegovih največjih projektov in zaposlenih, predvsem direktorja in sodelavcev, ki vodijo in razvijajo posamezne programske vsebine na področju filma, zborovske in instrumentalne glasbe, folklore, literature, sodobnega plesa, gledališča in lutkovne ter likovne dejavnosti. Ohranjal in krepil bo ugled JSKD v medijskem in širšem javnem prostoru, izvajal bo vse s tem povezane aktivnosti in skladu strokovno svetoval. Izvajalec bo načrtoval obveščanje in informiranje javnosti za najpomembnejše mednarodne in državne prireditve sklada, najpomembnejše izobraževalne in vzgojne dejavnosti sklada, založniške dejavnosti sklada in najvišja priznanja sklada in sicer v obsegu 30 dogodkov letno, po predhodnem dogovoru z naročnikom.

Storitve:

· Načrtovanje obveščanja in informiranja javnosti za vse vnaprej določene najpomembnejše teme in stalne projekte, pri čemer je posebna pozornost namenjena komunikacijski podpori za enega (1) do dva (2) večja, vnaprej določena dogodka/projekta mesečno, za katere izvajalec zagotovi vsaj 3 medijske objave na nacionalni ravni. Dogodke določi naročnik vsaj 1 mesec pred pričetkom dogodka.

· Priprava sporočil za javnost in materiala za medije za vse vnaprej določene najpomembnejše teme ter stalne kulturne in izobraževalne projekte naročnika.

· Redno pošiljanje sporočil za javnost po adremi, ki mora obsegati najmanj 1000 naslovov medijev, novinarjev, urednikov in mnenjskih voditeljev na področju kulturnega in kreativnega sektorja. 

· Svetovanje pri določanju aktualnih tem in komunikacijskih kanalov za gradnjo odnosa s ključnimi javnostmi s poudarkom na odnosih z mediji. 

· Podpora pri intenzivnih medijskih aktivnostih za enega (1) do dva (2) večja, vnaprej določena dogodka/projekta mesečno. 

· Strateška podpora pri upravljanju s kriznimi temami v medijih (po potrebi).

· Podpora pri pripravi ene (1) do dveh (2) novinarskih konferenc letno, vodenje novinarskih konferenc, podpora pri pripravi materiala za novinarje in dokumentiranje prisotnosti medijev/novinarjev.

· Enkrat mesečno seznanjanje naročnika z opravljenimi aktivnostmi, skupaj z gradivi.

· Upravljanje ugleda naročnika in mreženje z namenom večje prepoznavnosti naročnika.

· Priprava letnega poročila o delu, vključno s strokovno interpretacijo letne Analize medijskega pojavljanja naročnika.

· Podpora pri avtorizaciji intervjujev ter odgovorov na novinarska vprašanja.

· Redno spremljanje klipinga in reagiranje na odklone.

Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

OBRAZEC 4.: VZOREC POGODBE
Javni sklad RS za kulturne dejavnosti, Štefanova, 5, 1000 Ljubljana, 
davčna številka: SI 62905902,  matična številka: 1233661, 

ki ga zastopa mag. Marko Repnik, direktor, (v nadaljevanju: naročnik), 

in

_________________________________________________________,

davčna številka:





                                            




,  matična številka: 

































                                               , 

ki ga zastopa 
                                                                (v nadaljevanju: izvajalec)

sklepata naslednjo
POGODBO O OPRAVLJANJU STORITEV ODNOSI Z JAVNOSTMI IN KOMUNICIRANJE ŠT.:
1.  člen

Na podlagi postopka javnega naročanja po Zakonu o javnem naročanju - ZJN-3 (Uradni list RS, št. 91/15) ter na podlagi sklepa o oddaji javnega naročila št. 













                               z dne ____________, je naročnik za izvedbo storitev odnosi z javnostmi in komuniciranje izbral naslednjega ponudnika: _____________________________ (v nadaljevanju: izvajalec).

2.  člen

S to pogodbo se izvajalec obvezuje izvajati storitve s področja odnosov z javnostmi in medijskega svetovanja. Skrbel bo za medijsko prepoznavnost sklada, njegovih največjih projektov in zaposlenih, predvsem direktorja in sodelavcev, ki vodijo in razvijajo posamezne programske vsebine na področju filma, zborovske in instrumentalne glasbe, folklore, literature, sodobnega plesa, gledališča in lutkovne ter likovne dejavnosti. Ohranjal in krepil bo ugled JSKD v medijskem in širšem javnem prostoru, izvajal bo vse s tem povezane aktivnosti in skladu strokovno svetoval. Izvajalec bo načrtoval obveščanje in informiranje javnosti za najpomembnejše mednarodne in državne prireditve sklada, najpomembnejše izobraževalne in vzgojne dejavnosti sklada, založniške dejavnosti sklada in najvišja priznanja sklada in sicer v obsegu 30 dogodkov letno, po predhodnem dogovoru z naročnikom.

Storitve:

· Načrtovanje obveščanja in informiranja javnosti za vse vnaprej določene najpomembnejše teme in stalne projekte, pri čemer je posebna pozornost namenjena komunikacijski podpori za enega (1) do dva (2) večja, vnaprej določena dogodka/projekta mesečno, za katere izvajalec zagotovi vsaj 3 medijske objave na nacionalni ravni. Dogodke določi naročnik vsaj 1 mesec pred pričetkom dogodka.

· Priprava sporočil za javnost in materiala za medije za vse vnaprej določene najpomembnejše teme ter stalne kulturne in izobraževalne projekte naročnika.

· Redno pošiljanje sporočil za javnost po adremi, ki mora obsegati najmanj 1000 naslovov medijev, novinarjev, urednikov in mnenjskih voditeljev na področju kulturnega in kreativnega sektorja. 

· Svetovanje pri določanju aktualnih tem in komunikacijskih kanalov za gradnjo odnosa s ključnimi javnostmi s poudarkom na odnosih z mediji. 

· Podpora pri intenzivnih medijskih aktivnostih za enega (1) do dva (2) večja, vnaprej določena dogodka/projekta mesečno. 

· Strateška podpora pri upravljanju s kriznimi temami v medijih (po potrebi).

· Podpora pri pripravi ene (1) do dveh (2) novinarskih konferenc letno, vodenje novinarskih konferenc, podpora pri pripravi materiala za novinarje in dokumentiranje prisotnosti medijev/novinarjev.

· Enkrat mesečno seznanjanje naročnika z opravljenimi aktivnostmi, skupaj z gradivi.

· Upravljanje ugleda naročnika in mreženje z namenom večje prepoznavnosti naročnika.

· Priprava letnega poročila o delu, vključno s strokovno interpretacijo letne Analize medijskega pojavljanja naročnika.

· Podpora pri avtorizaciji intervjujev ter odgovorov na novinarska vprašanja.

· Redno spremljanje klipinga in reagiranje na odklone.

Pogodba o izvajanju storitev se sklepa za obdobje 24 mesecev in sicer od 1. 2. 2018 do 31. 12. 2019.
3.  člen

Okvirna vrednost naročila znaša do višine 


 € za obdobje dveh let. V ceno ni vključen davek na dodano vrednost. 
Storitve, ki so predmet te pogodbe se bodo zaračunavale po mesečnem pavšalu, ki znaša 


                        €.

V primeru potrebe po dodatnih storitvah na podlagi druge alineje prvega odstavka 95. Člena ZJN-3, se storitve zaračunavajo na podlagi v ponudbi navedenih informativnih cenah. 
4.člen

Izvajalec se obvezuje:

· za vsako spremembo storitve sodelovati z naročnikom,

· storitve izvrševati v skladu z zahtevami naročnika, strokovno pravilno po vseh sodobnih izsledkih znanosti in stroke, vestno in kvalitetno, v skladu z vsemi veljavnimi tehničnimi predpisi, ob sodelovanju z naročnikom in upoštevanju njegovih pogojev;

· naročniku kadarkoli omogočiti vpogled v izvajanje storitev in upoštevati njegova navodila;

· na vprašanja naročnika pravočasno odgovarjati in naročniku oz. njegovim uporabnikom nuditi strokovno pomoč;

· naročnika sproti obveščati o vsem, kar bi lahko vplivalo na izvršitev storitev,

· ščititi interese naročnika.

5. člen

Izvajalec se zavezuje, da bo pri izvedbi storitev ves čas sodeloval strokovni kader, ki je bil priglašen v ponudbi na obrazcu ponudbe v okviru razpisnih pogojev. 

Pri javnem naročilu bodo sodelovali naslednji priglašeni kadri:

1) ________________________

2) ________________________

3) ________________________

O vseh spremembah sodelovanja strokovnih kadrov pri izvedbi aktivnosti je izvajalec nemudoma dolžan obvestiti naročnika in pridobiti njegovo soglasje. V kolikor bo naročnik ugotovil, da je priglašeni strokovni kader ne sodeluje pri izvedbi javnega naročila, kar pomeni, da je prišlo do fiktivnega imenovanja strokovnega kadra za namene pridobivanja referenc v okviru pogojev, bo naročnik brez odpovednega roka nemudoma odstopil od izvedbe pogodbe, izvajalec pa je v takšnem primeru naročniku dolžan plačati pogodbeno kazen v višini 5.000 EUR.

6.člen

Naročnik sme odstopiti od pogodbe:

· če izvajalec tudi po pismenem pozivu naročnika in naknadnem 3-dnevnem ne začne z opravljanjem storitev in s storitvami ob morebitni prekinitvi ne nadaljuje,

· če izvajalec po svoji krivdi zamuja z izvajanjem storitev, z zamudo pa ne preneha niti po dodatnem pisnem opozorilu naročnika,

· če izvajalec dela nekvalitetno in v nasprotju s pravili stroke, pa izvajalec napak ne popravi,

· če naročnik z delom izvajalca ni zadovoljen, pa ga pisno opori, s čim ni zadovoljen in kako naj to odpravi, pa izvajalec kljub opozorilu nadaljuje z opravljanjem storitev na nezadovoljiv način ali se pojavijo novi razlogi za nezadovoljstvo naročnika,

· če izvajalec brez soglasja naročnika poveča ceno storitev;

· če je zoper izvajalca začet kakšen od postopkov po ZFPPIPP,

· če se izkaže, da izvajalec ne spoštuje vseh tehničnih specifikacij iz razpisne dokumentacije;

Izvajalec sme odstopiti od pogodbe:

· če naročnik tudi po naknadno postavljenem roku ne posreduje navodil v zvezi z njegovimi vprašanji, pa so ta bistvena za izvedbo pogodbenih del,
· če izvajalec pride v situacijo, zaradi katere iz objektivnih razlogov z deli ne more nadaljevati.

Naročnik bo v primeru odstopa od te pogodbe, o tem pisno obvestil ponudnika in sicer v roku 10 dni pred nameravanim odstopom, razen v primeru prve, druge in četrte alineje prvega odstavka tega člena, ko ima naročnik pravico odstopiti takoj. 

V primeru če naročnik odstopi od pogodbe, je izvajalec dolžan plačati pogodbeno kazen v višini 5.000 EUR in vso morebitno dodatno škodo, ki naročniku zaradi tega nastane. 

7. člen

Skrbnik pogodbe za naročnika je:

………………………………………………………………………….

Skrbnik pogodbe za izvajalca je:

…………………………..

Izvajalec bo naročniku za opravljene storitve izstavil račun enkrat mesečno. Naročnik se obveže poravnati fakture v roku najmanj 



                    



 dni po prejemu na transakcijski račun št. ________________________________, odprt pri 

____________________.
8. člen

Izvajalec je dolžan kjerkoli in kadarkoli varovati dobro ime in poslovni ugled naročnika.

9. člen

Pogodba je nična, v kolikor kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku prve pogodbene stranke obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za pridobitev posla, sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji, opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je prvi pogodbeni stranki povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku prve pogodbene stranke, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

10. člen 

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila (tretja alineja četrtega odstavka 67. člena ZJN-3).

11. člen 

Morebitne spore iz te pogodbe, ki bi jih stranke ne mogle rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

12. člen

Ta pogodba je sestavljena v štirih enakih izvodih, od katerih vsaka od strank prejme po dva izvoda. Veljati začne z dnem podpisa obeh pogodbenih strank.

	Za dobavitelja:
	
	
	Za JSKD:

	 
	
	
	

	



	
	
	mag. Marko Repnik, direktor

	(ime in priimek)


	
	
	

	



	
	
	




	(podpis)


	
	
	(podpis)

	(žig)
	
	
	(žig)



	



	
	
	




	(datum podpisa sporazuma)
	
	
	(datum podpisa sporazuma)


Javni sklad RS za kulturne dejavnosti

Javno naročilo št. 430-5/2017-1

ETIKETA ZA NASLAVLJANJE PONUDBE

Izpolniti (naziv in naslov pošiljatelja), izrezati in nalepiti na kuverto oz. ovitek!

	Pošiljatelj:
	
	Prispetje ponudbe (izpolni prejemnik) :

	Naziv:
	
	
	Datum:
	
	

	
	
	
	Ura:
	
	

	Naslov:
	 
	
	Zap. Št.:
	
	

	
	
	
	Podpis:
	
	žig

	
	
	
	

	Javno naročilo:
	
	Prejemnik:

	Storitve odnosi z javnostmi in komuniciranje
  št. zadeve:  430-5/2017-1

oznaka:      JN05 ODNOSI Z JAVNOSTVMI 

skrbnik:      MARJETA TURK
	
	JAVNI SKLAD RS 

ZA KULTURNE DEJAVNOSTI

Štefanova 5

1000 Ljubljana

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	NE ODPIRAJ – PONUDBA !


� V primeru podjeme pogodbe bo naročnik zahteval soglasje delodajalca strokovnega kadra za sodelovanje pri predmetu javnega naročila. 





Oznaka naročila: JN 430-5/2017-1

9

